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АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЮДИНСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ 

АСЕКЕЕВСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	


 05.05.2016                                                  п. Юдинка                                  № 18-п    


Об утверждении перечня  сведений о государственных и муниципальных               услугах  предоставляемых администрацией муниципального образования 
Юдинский сельсовет
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Положением о формировании и ведении перечня государственных и  муниципальных услуг, утверждённого постановлением муниципального образования Юдинский сельсовет от 23.03.2016 № 9-п, руководствуясь  статьёй  27 Устава муниципального образования  Юдинский сельсовет:
1.Утвердить перечень  сведений о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых администрацией муниципального образования Юдинский сельсовет согласно приложению.

2. Установить, что  постановление  вступает в силу после его официального  обнародования.
4.Контроль за исполнением настоящего  постановления  оставляю за собой.

Глава  сельсовета                                                                            А.И.Кийло  

	Разослано:
	в дело -2, прокурору  района, на информационные стенды – 4, специалистам администрации




                                                                                                                                                                                                                         Приложение №  1
к  постановлению   главы  сельсовета
от  05.05.2016 № 18-п
Перечень сведений  о  государственных и муниципальных услугах,  предоставляемых Администрацией
муниципального образования Юдинский сельсовет
	№
	Наименование

муниципальной услуги
	Правовые  акты,  предусматривающие оказание  муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Категория получателей муниципальной услуги
	Результат

предоставления

муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	В сфере общегосударственных  и муниципальных вопросов
	
	
	
	

	1
	«Выдача  справок заявителям, выписок из похозяйственных книг  населенных пунктов  муниципального образования Юдинский сельсовет»


	1. Конституция Российской Федерации, 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации, 

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

4. Федеральный закон от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», 

5. Устав муниципального образования Юдинский сельсовет,

6. Постановление главы администрации муниципального образования Юдинский сельсовет от 27.10.2014 № 28-п  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги на территории муниципального образования Юдинский сельсовет «Выдача документов: единого жилищного документа, копии финансово – лицевого счёта, выписки из домовой книги, карточки учёта собственника жилого помещения, справок и иных документов»
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое, юридическое лицо
	Выдача  справок заявителям, выписок  из похозяйственных книг

	2
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов
	1.  Конституция Российской Федерации, 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации, 

3.Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;

5. Решение Совета депутатов МО Юдинский сельсовет от 27.03.2015 № 141  «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории муниципального образования Юдинский сельсовет»;

6. Устав  муниципального образования  Юдинский сельсовет


	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое, юридическое лицо
	Выдача  распоряжения о присвоении, изменении и аннулирование адресов



	3
	Рассмотрение обращений граждан в администрации 
	1.Конституция Российской Федерации;

2.Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3. Устав муниципального образования  Юдинский сельсовет


	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое, юридическое лицо
	Консультация и ответ

	
	Муниципальные услуги в сфере архивного дела
	
	
	
	

	4
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации муниципального образования Юдинский сельсовет
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

3. Федеральный закон от 22 октября 2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации;

4. Закон Оренбургской области «Об архивном деле в Оренбургской области» от 29.08.2005 г. № 2551/460-III- ОЗ

5. Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет

7. Постановление МО Юдинский сельсовет Асекеевского района Оренбургской области от 27.10.2014 № 28-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, выписки из домовой  книги, справок и иных документов» 
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое  и юридическое лицо
	Выдача  архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации муниципального образования Юдинский сельсовет

	
	Муниципальные услуги в сфере архитектуры и строительства
	
	
	
	

	5
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение


	1. Конституция Российской Федерации 

2.Градостроительный кодекс РФ,

3. Жилищный кодекс РФ 

4.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5. Устав  муниципального образовании Юдинский сельсовет

 6. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 30.05. 2007 года № 30 «Об утверждении Положения «О порядке перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые»;
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое лицо
	Выдача разрешения о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение



	6
	Согласование перепланировки и (или) переустройства жилого помещения и приемка выполненных работ по перепланировке и (или) переустройству жилого помещения


	1. Конституция Российской Федерации 

2.Градостроительный кодекс РФ,

3. Жилищный кодекс РФ; 

4.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5. Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет;

 6. Постановление главы администрации муниципального образования Юдинский сельсовет от 14 июня 2011 года № 24-п «О Положении, о порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в жилых домах муниципального образования Юдинский сельсовет»,

7.Постановление МО Юдинский сельсовет от 31.03.2014 № 17-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»»
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое лицо
	Выдача согласования перепланировки и (или) переустройства жилого помещения и приемка выполненных работ по перепланировке и (или) переустройству жилого помещения



	
	В сфере признания и принятия граждан  на учёт в качестве нуждающихся в  жилых помещениях,    предоставляемых по договорам соц. найма
	
	
	
	

	7
	Приём заявлений и документов, а также постановка  граждан на  учёт в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории муниципального образования Юдинский сельсовет


	1.Конституция Российской Федерации;

2.Жилищный кодекс Российской Федерации;

3.Федеральный Закон Российской Федерации от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

4.Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5.Федеральный Закон Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 199-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов РФ по предметам совместного ведения РФ и субъектов РФ, а также с расширением перечня вопросов местного значения муниципальных образований»;

6.Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

7. Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет

8.Постановление правительства РФ от 16 июня 2006 года № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

9. Закон Оренбургской области от  23.11.2005 № 2733/489-III – ОЗ « О порядке ведения органами местного самоуправления учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

10.Постановление Правительства Оренбургской области от 09 марта 2006 г № 72-п «О порядке предоставления социальной выплаты на приобретение жилья ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей – инвалидов, и предоставления жилых помещений по договорам социального найма Ветеранам Великой отечественной войны; 

11. Приказ Минрегиона России от 25.02.2005 года № 17 «Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на  учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;

12.Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 28.02.2007  года № 53 «О норме предоставления и учётной норме площади жилого помещения на территории муниципального образования Юдинский сельсовет»;

13.Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 04 апреля 2010 года № 147 «О порядке учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставлении им жилых помещений по договору социального найма на территории МО Юдинский сельсовет»
14 Распоряжение администрации МО Юдинский сельсовет от 09.12.2006 № 29-р «О жилищной  комиссии  по жилищным вопросам при  администрации МО Юдинский сельсовет»;
Распоряжение администрации МО Юдинский сельсовет от 07.04.2011 года № 12-р «О внесении изменений в распоряжение главы администрации муниципального образования Юдинский сельсовет  от 09.12.2006 г. № 29-р»                                                           

15. Решение Совета депутатов МО Юдинский сельсовет от 24.03.2012 года № 53 «Об утверждении порядка замены гражданами жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, на жилое помещение меньшего размера»,
16. Постановление главы МО  Юдинский сельсовет от  02.02.2016  года № 3-п «Об утверждении средней стоимости  одного квадратного метра жилой площади на вторичном рынке»,
17. Решение Совета депутатов МО Юдинский сельсовет от 15.06.2006 года № 76 «Об утверждении Положения «Об обеспечении малоимущих граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий жилищного строительства на территории МО Юдинский сельсовет

18. Постановление главы МО Юдинский сельсовет № 24-п от 25.09.2012 г  " Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги  по принятию на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
19. Постановление главы муниципального образования Юдинский сельсовет «Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги по признанию граждан нуждающимися   в жилых помещениях» от 25.09.2012 № 23-п
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое лицо
	Решение жилищной комиссии  о результатах рассмотрения



	8
	Признание граждан МО Юдинский сельсовет малоимущими  для постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и  предоставлении по договорам социального найма им жилых помещений  муниципального жилищного фонда 
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации.

2. Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3. Приказ Минрегиона России от 25.02.2005 года № 17 «Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим граждан, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма».

4. Закон  Оренбургской области   от  23.11..2005 года № 2729/485- III- ОЗ (ред. от 30.04.2008)  «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по  договорам социального найма» 
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет 
	Физическое лицо Физическое лицо
	1) решение о признании гражданина малоимущим в целях предоставления ему жилого помещения по договору социального найма

2) решение об отказе в  признании гражданина малоимущим в целях предоставления ему жилого помещения по договору социального найма



	
	В сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом
	
	
	
	

	9
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе (с 2007 года)
	1. Жилищный кодекс РФ,

2.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3.Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет,

4.Реестр муниципального имущества

5. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 30.05.2007 № 66 «Об утверждении Положения «Об учёте и ведении реестра муниципального образования Юдинский сельсовет»;

6.Постановление МО Юдинский сельсовет от 31.03.2014 № 17-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»»
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое лицо
	Выдача справки о ранее приватизированном имуществе (с 2007 года)

	10
	Приём заявлений и заключение договоров социального найма жилых помещений 


	1. Конституция РФ, 

2. Жилищный Кодекс,

3.  Гражданский Кодекс РФ,

4. Постановление Правительства РФ от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения», 

5. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

6. Устав   муниципального  образования Юдинский сельсовет,
7. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 07.04.2010 года № 147 «Об утверждении Положения «о порядке учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставлении им жилых помещений по договору социального найма на территории муниципального образования Юдинский сельсовет» 

8. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 30.05.2007 № 66 «Об утверждении Положения «Об учёте и ведении реестра муниципального образования Юдинский сельсовет»

9. Постановление главы муниципального образования Юдинский сельсовет «Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги по признанию граждан нуждающимися   в жилых помещениях» от 12.09.2012 № 22-п


	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое лицо
	Рассмотрение заявлений и заключение договоров социального найма жилых помещений 



	11
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности


	1.Конституция Российской Федерации; 

2. Гражданский кодекс РФ;

3.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
4.Устав муниципального образования Юдинский сельсовет;
 5. Реестр муниципального имущества

 6. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 30.05.2007 № 66 «Об утверждении Положения «Об учёте и ведении реестра муниципального образования Юдинский сельсовет»


	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое лицо
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности



	12
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	1. Конституция РФ;

2. Жилищный кодекс РФ;

3. Устав муниципального образования Юдинский сельсовет 
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое , юридическое лицо
	Акт и заключение межведомственной комиссии о признании в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания

	
	
	В сфере регистрационного учёта
	
	
	

	13
	Выдача выписок  из домовых книг
	1.Конституция Российской Федерации; 

2. Федеральный закон «О праве граждан  Российской Федерации на свободу передвижения выбора места пребывания и проживания в пределах Российской Федерации» от 25.06.1993 г № 5242-1;

3. Постановление Правительства Российской Федерации № 713 от 17.07.1995 г. «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан с регистрационного учёта по месту пребывания и жительства в пределах РФ и перечня должностей лиц ответственных за регистрацию»

4. Административный регламент предоставления ФМС государственной услуги по регистрационному учёту граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации № 208 от 20.09.2007 
	Администрация муниципального образования 

Юдинский сельсовет
	Физическое лицо
	Подготовка и выдача выписок  из домовых книг

	
	
	Осуществление первичного воинского учёта
	
	
	

	14
	Постановка, снятие и осуществление воинского учёта
	1. Конституция Российской Федерации; 

2.Федеральный закон «Об обороне» № 61 –ФЗ от 31.05.1996;

3. Федеральный закон «О воинской обязанности и военной службе» № 53-ФЗ от 28.03.1998;

4. Федеральный закон  «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» № 31-ФЗ от 26.02.1997;

5. Положение о воинском учёте (утв. Постановлением Правительства Российской Федерации) от 27.11.2006  № 719
	Администрация муниципального образования 

Юдинский сельсовет
	Физическое лицо
	Постановка, снятие и осуществление воинского учёта

	
	
	В сфере  регистрации актов гражданского состояния
	
	
	

	15
	Государственная регистрация рождения


	1. Конституция Российской Федерации; 

2. Семейный кодекс Российской Федерации

3.Правила заполнения записей гражданского состояния (в ред. Постановления Правительства Российской Федерации от 02.02.2006 № 61)

4. Административный регламент  Комитета по вопросам ЗАГС Оренбургской области предоставления государственной услуги по государственной регистрации актов гражданского состояния органами, осуществляющими государственную регистрацию актов гражданского состоянию на территории Российской Федерации (утвержден приказом Министерства юстиции Российской Федерации  от 29 ноября 2011 г. № 412)
	Администрация муниципального образования 

Юдинский сельсовет
	Физическое лицо
	Выдача свидетельства о рождении и выдача необходимых справок

	
	Государственная регистрация заключения брака
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Выдача свидетельства о заключении брака



	
	Государственная регистрация смерти
	
	
	
	Выдача свидетельства о  смерти и выдача необходимых справок

	
	Государственная регистрация установления отцовства
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Выдача свидетельства об установлении отцовства

	
	
	В сфере совершения нотариальных  действий
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	1) Удостоверение завещания

2) удостоверение  доверенности;

3) принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости меры по управлению им;

4) свидетельствовать  верность копий документов и выписок из них;

5) свидетельствовать подлинность подписи на документах;

6) удостоверять сведения о лицах в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

7)удостоверять факт нахождения гражданина в живых;

7.1.) удостоверять тождественность собственноручной подписи инвалида по зрению, проживающего на территории соответствующего поселения, с факсимильным воспроизведением его собственноручной подписи;

8) удостоверение факта нахождения гражданина в определённом месте;

9) удостоверять тождественность гражданина с лицом, изображённым на фотографии;

10) удостоверять время предъявления документов;

11) удостоверять равнозначность электронного документа на бумажном носителе;

12) удостоверять равнозначность документа на бумажном носителе электронному документу.

 Законодательными актами Российской Федерации  главам местных администраций поселений и специально уполномоченным должностным лицам местного самоуправления поселений,  главам местных администраций  муниципальных районов и специально уполномоченным должностным лицам местного самоуправления муниципальных районов может быть предоставлено право на совершение иных нотариальных действий
	1.Ст. 37 Основ Законодательства Российской Федерации «О нотариате» от 11.02.1993 г № 4462 -1 
 2. Гражданский кодекс Российской Федерации;

3. Налоговый Кодекс Российской Федерации;

4. Инструкция О порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов (в ред. Приказов Минюста РФ от 27.08.2008 N 182, от 03.08.2009 N 241)

5. Постановление главы муниципального образования Юдинский сельсовет от 26.10.2010 г. № 18 –п «Об осуществлении полномочий по совершению нотариальных действий»
	Администрация муниципального образования 

Юдинский сельсовет
	Физическое, юридическое лицо
	Исполнение нотариальных действий


	
	Муниципальные услуги  в сфере земельных отношений
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	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина право на земельный участок

Предоставление земельных участков в аренду

Предоставление земельных участков  в собственность  граждан за плату и без оплаты
Утверждение схем расположения земельных участков


	1.Конституция Российской Федерации;

2.Гражданский кодекс Российской Федерации;

3.Федеральный закон от 07.07. 2003г № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

4. Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5.Федеральный Закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

6.Федеральный закон от 30.06.2006г. N93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества";

7. Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г № 136-ФЗ;

8. Федеральный закон «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 2001 года

9. Федеральный закон «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» от 24.07.2002 г № 101-ФЗ;

10.Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет;

 11. Постановление МО Юдинский сельсовет Асекеевского района Оренбургской области от 27.10.2014 № 28-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, выписки из домовой  книги, справок и иных документов»;

12. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет  от 28.02.2007 года № 52 «Об утверждении Положения «О муниципальном земельном контроле»;

13. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет № 74 от 30.05.2007 года «Об утверждении правил землепользования и застройки на территории муниципального образования Юдинский сельсовет»;

14. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет № 75 от 20.12.2012 года «Об утверждении Положения о порядке установления публичных сервитутов на территории муниципального образования Юдинский сельсовет;

15. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет  № 7 от 25.11.2015 «Об утверждении Положения «О земельном налоге»;

16. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет № 101 от 30.12.2013 «Об утверждении Генерального плана  муниципального образования Юдинский сельсовет»;
17. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет № 118 от 22.07.2014 «Об утверждении  Правил землепользования и застройки муниципального образования Юдинский сельсовет»;

18. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет  № 124 от 15.08.2014 «Об утверждении Положения о составе, порядке подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования муниципального образования Юдинский сельсовет»;

19. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет № 134 от 30.12.2014 «Об утверждении местных нормативов градостроительного проектирования»

	Администрация 

муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое и юридическое лицо


	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина право на земельный участок

Заключение договора аренды

Предоставление земельных участков в собственность

Предоставление утверждённой схемы земельных участков
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	Изменение одного вида разрешенного использования земельных участков  на другой вид разрешенного использования
	1. Конституция Российской Федерации.

2. Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (с изменениями).

2. Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (с изменениями).

3. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (с изменениями);

4. Федеральный закон от 25.10.2001 г.  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

5. Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

6. Федеральный закон от 25.10.2001 г.  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

7. Федеральный закон от 02.06.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

8. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

9. Устав муниципального образования  Юдинский сельсовет


	Администрация 

муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое и юридическое лицо


	Выдача правового акта

	
	Услуги в сфере имущественных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности
	

	19
	Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования  Юдинский сельсовет Асекеевского района Оренбургской области
	1.Гражданский кодекс Российской Федерации;

2. Жилищный кодекс РФ


	Администрация 

муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое и юридическое лицо


	Предоставление в аренду имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования  Юдинский сельсовет




Приложение № 2
к  постановлению главы  администрации

муниципального образования 
Юдинский сельсовет
от 05.05.2016  № 16-п
Перечень сведений о муниципальных функциях,  предоставляемых Администрацией  муниципального

образования Юдинский сельсовет
	№
	Наименование

муниципальной услуги
	Правовые  акты,   предусматривающие оказание   муниципальной услуги
	Исполнители муниципальной услуги
	Категории получателей муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	В сфере общегосударственных вопросов

	
	
	

	1
	Формирование. Утверждение и исполнение бюджета муниципального образования Юдинский сельсовет и контроль за его исполнением
	1.Бюджетный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

3.Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет
4.Решение Совета депутатов от 28.05.2009 г. № 128 «О Положении о бюджетном процессе в муниципальном образовании Юдинский сельсовет»;
Решение Совета депутатов № 152 от 07 апреля 2010 «О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов №  128 от 28 мая 2009 года «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Юдинский сельсовет»;
Решение Совета депутатов № 59 от 28 мая 2012 «О внесении изменений в решение Совета депутатов от 28 мая  2009 года   № 128 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Юдинский сельсовет»

	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	
	Формирование. Утверждение и исполнение бюджета муниципального образования Юдинский сельсовет и контроль за его исполнением

	2
	Организация подготовки и обучения населения муниципального образования Юдинский сельсовет в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2. Устав муниципального образования Юдинский сельсовет;
2.  Постановление главы  сельсовета от 09.02.2007 № 8-п «Утверждение Положения «Об организации планирования мероприятий по гражданской обороне  на территории муниципального образования Юдинский сельсовет»;

 3. Постановление главы муниципального образования Юдинский сельсовет от  05.02.2015 № 6-п «Об утверждении Положения о порядке оповещения и информации населения муниципального образования Юдинский сельсовет об угрозе возникновения                              чрезвычайных ситуаций в военное и мирное время»

4. Постановление главы МО Юдинский сельсовет № 7- п от  07.02.2007  «Об организации обучения населения по вопросам безопасности жизнедеятельности на территории муниципального образования Юдинский сельсовет»;
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое  и юридическое лицо
	Подготовка и обучение населения муниципального образования Юдинский сельсовет в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций 

	3
	Организация обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2.Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет

3.  Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 09.04.2007 г. № 25 «Об обеспечении первичных мер пожарной безопасности на территории муниципального образования Юдинский сельсовет»

4. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 04.05.2011 г. № 26 «Об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, в том числе в деятельности добровольной пожарной охраны в муниципальном образовании Юдинский сельсовет»

5. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 04.05.2011 г. № 27 «Об утверждении Положения о порядке организационно- правового, финансового, материально- технического обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах муниципального образования Юдинский сельсовет,

6. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 04.05.2011 г. № 25 «О порядке установления особого противопожарного режима на территории муниципального образования Юдинский сельсовет»

7. Постановление главы муниципального образования Юдинский сельсовет от 05.04.2011 г. № 12-п «Об утверждении Административного регламента осуществления муниципальной  функции по включению мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территории муниципального образования Юдинский сельсовет»;

8. Постановление МО Юдинский сельсовет от 27.12.2014 № 39-п «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение пожарной безопасности территорий МО Юдинский сельсовет на 2015-2020 годы
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое  и юридическое лицо
	Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах сельского поселения

	4
	Организация электроснабжением населения  муниципального образования Юдинский сельсовет в границах поселения 
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2.Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет

3. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет № 54 от 28.02.2007 «Об утверждении Положения об организации освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номеров домов»;

4. Решение Совета депутатов № 47 от 13.01.2007  «Об организации на территории МО Юдинский сельсовет электро- тепло- газо- водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом»
	
	
	Обеспечение организации электроснабжением населения  муниципального образования Юдинский сельсовет в границах поселения

	5
	Организация газоснабжением населения  муниципального образования Юдинский сельсовет в границах поселения
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2.Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет;

3. Решение Совета депутатов № 47 от 13.01.2007  «Об организации на территории МО Юдинский сельсовет электро- тепло- газо- водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом»
	
	
	Обеспечение организации газоснабжением населения  муниципального образования Юдинский сельсовет в границах поселения

	6
	Организация благоустройства и озеленения территории муниципального образования Юдинский сельсовет, организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет
3. Решение  Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 20.12.2012 года № 70 «Об утверждении правил благоустройства на территории муниципального образования Юдинский сельсовет»;

4. Решение Совета депутатов  №20 от 29.12.2015 «О внесении изменений в решение Совета депутатов № 70 от 20.12.2012»
	
	
	Организация благоустройства и озеленения территории муниципального образования Юдинский сельсовет, организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

	7
	Размещение муниципального заказа для нужд муниципального образования Юдинский сельсовет путем проведения запроса котировок и торгов в форме конкурса, аукциона»
	1. Конституцией Российской Федерации. 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации.

3. Бюджетный кодекс Российской Федерации.

4. Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон N 94-ФЗ).

5. Федеральный закон Российской Федерации от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

6. Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет;

 
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое  и юридическое лицо
	Размещение муниципального заказа для нужд муниципального образования Юдинский сельсовет 

	8
	Присвоение наименования улицам, установления нумерации домов, зданиям и сооружениям расположенных  на территории Юдинского  сельского поселения


	1. Конституция Российской Федерации;

2. Градостроительный  кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5. Закон  Оренбургской области  от 11.07.2007 г № 1370/276-IV – ОЗ (ред. от 28.12.2011)  «Об административно-территориальном устройстве  Оренбургской области ( принят Постановлением Законодательного Собрания Оренбургской области от 26.06.2007 г № 1370)

6. Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет,

6. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет от 27.03.2015 года № 141 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов на территории МО Юдинский сельсовет

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»

8. Постановление главы муниципального образования Юдинский сельсовет от 25.09.2012 г. № 22–п «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости, об уточнении (изменении) адреса объекта недвижимости»
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое лицо

Юридическое лицо
	Присвоение наименования улицам, установления нумерации домов, зданиям и сооружениям расположенных  на территории сельского поселения



	9
	Осуществление проверок в рамках муниципального земельного контроля на территории МО Юдинский сельсовет
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Федеральный закон от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (принят ГД ФС РФ 19 декабря 2008 года, «Российская газета», № 266, 30.12.2008 года, «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.12. 2008 года, № 52 (ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», № 90, 31.12.2008 года).

3. Приказ Генпрокуратуры России от 27 марта 2009 года № 93 «О реализации Федерального за​кона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпри​нимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

4. Приказ Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положе​ний Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

5. Устав муниципального образования  Юдинский сельсовет Асекеевского района Оренбургской области

6. Решение Совета депутатов Положение «О муниципальном земельном контроле»
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет 
	Физическое лицо

Юридическое лицо 
	1) уведомление субъекта проверки о результатах проверки;

2) предписание об устранении выявленных нарушений.

 



	
	
	Муниципальные услуги в сфере архивного дела
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	Хранение, комплектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов


	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Федеральный закон от 22 октября 2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации;

3 Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое  и юридическое лицо
	Хранение, комплектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов

	11
	Согласование номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел по личному составу, актов на списание документов с истекшим сроком хранения
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Федеральный закон от 22 октября 2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации;

3. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4. Устав  муниципального образования Юдинский сельсовет
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое  и юридическое лицо
	Согласование номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел по личному составу, актов на списание документов с истекшим сроком хранения с муниципальным архивом Асекеевского района

	
	
	В сфере управления и распоряжения

муниципальным имуществом
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	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности
	1.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2. Жилищный кодекс;

3. Гражданский кодекс;

4. Закон  Оренбургской области «Об утверждении  перечня имущества муниципальной собственности Асекеевского района, передаваемого в собственность вновь образованных поселений, находящихся на территории Асекеевского района» от 10 ноября 2006 г. № 695/135- IV – ОЗ;

5. Закон Оренбургской области «Об утверждении дополнительного перечня имущества муниципальной собственности Асекеевского района, передаваемого в собственность вновь образованных поселений, находящихся на территории  Асекеевского района» от 15 мая 2012 № 843/235 – V – ОЗ

6. Устав муниципального образования Юдинский сельсовет

7. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет № 68 от30.05.02.2007 «Об утверждении Положения «О    порядке  использования правомочий собственника в отношении имущества, являющегося муниципальной собственностью муниципального образования Юдинский сельсовет»
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое  и юридическое лицо
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности

	Физкультура и спорт

	13
	Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Юдинского  сельского поселения


	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав  муниципального образования  Юдинский сельсовет;

3. Решение Совета депутатов муниципального образования Юдинский сельсовет № 63 от 28.02.2007  «Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении мероприятий  по работе  с детьми и молодежью в  муниципальном образовании Юдинский сельсовет»
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое  и юридическое лицо
	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Юдинского  сельского поселения

	Муниципальная служба

	14
	Ведение реестра муниципальных служащих администрации 
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Федеральный закон от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

3. Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»,

4. Закон Оренбургской области  «О муниципальной службе в Оренбургской области»  от 10.10.2007 № 1611/339 -ОЗ

5. Устав муниципального образования  Юдинский сельсовет

6. Распоряжение главы муниципального образования Юдинский сельсовет от 11.07.2012 № 23-р «Об утверждении порядка ведения реестра муниципальных служащих администрации МО Юдинский сельсовет»
	Администрация муниципального образования Юдинский сельсовет
	Физическое  лицо
	Формирование единой базы данных о прохождении муниципальной службы муниципальными служащими администрации МО Юдинский сельсовет








PAGE  
23

